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	Número de Auditoría (1)
	
	Proceso / Área (2)
	


	Requisito ISO

(3)
	Pregunta ó Requerimiento (4)
	Documentación revisada / Revisión / Párrafo (5)
	Evidencia Encontrada (6)
	Clasificación

M – No Conformidad Mayor

m – No Conformidad menor
O - Observación

ODM – Oportunidad de Mejora (7)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Auditor Líder:
	(8)
	
	Fecha:
	(9)


INSTRUCTIVO DE LLENADO

	NUMERO
	DESCRIPCIÓN

	1. 
	Anotar  el número de Auditoría 

	2. 
	Anotar el nombre del Proceso/ Área/ Actividad que se está auditando.

	3. 
	Anotar el Requisito ISO auditado especificando la norma a la que pertenece

	4. 
	Anotar la pregunta o requerimiento de auditoría

	5. 
	Anotar la documentación revisada, la revisión del documento, párrafo ó información suficiente para su trazabilidad adecuada

	6. 
	Anotar la evidencia de cumplimiento / incumplimiento encontrada describiendo el hallazgo

	7. 
	Clasificar el hallazgo en M (Mayor), m (menor), O (observación), ODM (Observación de Mejora)

	8. 
	Anotar el nombre del auditor líder

	9. 
	Anotar la Fecha de Auditoría
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